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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

BAKONYSZENTKIRÁLYI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

adóigazgatási ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Ellátja a jegyzői hatáskörbe tartozó adóigazgatási 
feladatokat. Feladata a helyi adókkal kapcsolatos egyes adóigazgatási és adóhatósági feladatok 
ügyintézése., adóellenőrzések  lefolytatása, nyilvántartások vezetése, adó- és értékbizonyítványok 
készítése, valamint a végrehajtások foganatosítása.

Betöltendő állás szakmacsoportja: adózás

FEOR besorolás: 4190 Egyéb, máshova nem sorolható irodai, ügyviteli foglalkozású

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Adó/jövedéki

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Bakonyszentkirály

A munkavégzés pontos helye: Bakonyszentkirály, Kossuth u. 69.

Álláshirdető szervezet bemutatása: A Bakonyszentkirályi Közös Önkormányzati Hivatalhoz 4 
település tartozik: Bakonyoszlop, Bakonyszentkirály, Bakonynána és Csesznek.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A pályázattal kapcsolatosan érdeklődni személyesen, vagy pedig a 
0688/585320 telefonszámon Gyimesiné Bognár Enikő jegyzőnél lehet. A munkáltatónál a 
juttatásokra a Kttv. és a Képviselő-testületek által elfogadott rendeletek az irányadóak.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:
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- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, Pénzügyi-számviteli ügyintéző

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő járművezetői engedély kategória: B

Egyéb pályázati előnyök:

- ASP szakrendszer ismerete, pénzügyi végzettség

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Önállóság (alap)

- Probléma-megoldó készség (alap)

- Feladatteljesítés iránti elkötelezettség (ügyfélszolgálati)

- Munkabírás (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellenőrzése, korrigálása, felelősségvállalás az elvégzett 
munka minőségéért (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Adatkezelési nyilatkozat

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.05.20. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: Írásban, vagy személyesen cím: 8430 Bakonyszentkirály, 
Kossuth u. 69. Bakonyszentkirályi Közös Önkormányzati Hivatal.

A pályázat elbírálásának módja: A jegyző a közös önkormányzati hivatalhoz tartozó települések 
polgármestereinek egyetértésével, szükség szerint személyes meghallgatás után. A pályázat 
kiírója a pályázati kiírást eredménytelennek nyilváníthatja.

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.05.27. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: Bakonyszentkirályi Közös Önkormányzati 
Hivatalhoz tartozó települések hirdetőtáblái, honlapjai.

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.06.02.
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Publikálás tervezett időpontja: 2025.04.27.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


