A Bakonynanai” Aprénépek” Német Nemzetiségi Ovoda

Hazirendje

Kérem, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig,
és a jo egyiittmiikodés, az eredményes nevelémunka és a gyermekek érdekében
torekedjenek a benne foglaltak betartasara.

Készitette: Klesitz Gabriella
Igazgato
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1. Altalanos rendelkezések

1.1. A hazirend az intézmény belso életét szabalyozza.

Megallapitja a gyermeki, jogok és kotelességek gyakorlasaval, valamint az intézmény

munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket. Tartalmazza az intézményben a foglalkozasok,

az intézmény helyiségei és az intézményhez tartozoé teriiletek hasznélataval kapcsolatos helyi

szabalyokat.

A hazirendbe foglalt eldirasok célja biztositani az intézmény torvényes muikodését, az

intézményi nevelés és oktatas zavartalan megvalositasat, valamint a gyermekek kozdsségi

¢letének megszervezését.

Ezen hazirend:

2023. évi LIL toérvény a pedagdgusok 10j életpalydjarol

401/2023. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok 1j életpalyajarol szolo 2023. évi
LIl. térvény végrehajtasarol.

A nemzeti kdznevelésrdl sz6lo 2011. évi CXC. térvény (Nkt.)

229/2012. (VIII. 28.) Korméany Rendelet a nemzeti koznevelésrél szo6ld torvény
végrehajtasarol (Vhr.)

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

¢ 1997. évi XXXI. tv. a Gyermek védelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol

A koznevelési torvény 25.§ (2) bekezdés, valamint a 20/2012, (VIIL.31.) EMMI
rendelet

tovabba az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak rendelkezései alapjan

készilt



1.2. A hazirend hatalya:

A hazirend érvényes a gyermekekre, azok sziileire, a pedagégusokra és mas alkalmazottakra
egyarant.

Hatalyos az intézmény teljes teriiletén, illetve szervezett intézményi rendezvényeken és a
pedagodgiai programban meghatdrozott intézményen kiviili rendezvényeken, amelyeken az
intézmény ellatja a gyermekek feliigyeletét.

A héazirend a hatdlyba 1épése 2024. év januar ho 01. napjatdl visszavonasig érvényes,

folyamatosan az intézmény teriiletére valo belépéstdl annak elhagyésaig.

A Héazirendet:

e az 6voda igazgatoja késziti el a neveldtestiilet bevonasaval,

e asziildi kozosség véleményezi

e a fenntart6 ellendrzi

e ¢s az intézmény nevel6testiilete fogadja el.

A Hazirend modositasara akkor kertil sor, ha a vonatkozo jogszabalyokban valtozas all be,
vagy ha a sziildk képviseldik utjan, illetve a nevelOtestiilet erre javaslatot tesz.

A Hazirend a kihirdetés és a kifiiggesztés napjan 1ép hatalyba.

2. Az intézmény adatai

Név: Bakonynanai ,,Aprénépek” Német Nemzetiségi Ovoda
Cim: 8422 Bakonynana, Alkotmany u.3.
Tel/Fax: 88/587-321
30/194-1034
Ovodavezetd: Klesitz Gabriella
Honlap: www.bakonynana.hu
E-mail: ovoda@bakonynana.edu.hu



http://www.bakonynana.hu/
mailto:ovoda@bakonynana.edu.hu

3. Az intézmény helye az oktatasi rendszerben

3.1 Az 6voda torvényben meghatarozott feladatai:

e FEllatdsanak keretei kozott felelés a gyermekek testi, értelmi, érzelmi, erkolcsi
fejlodéséért.

e Az 6voda felelds a gyermekkozosség kialakitasaért és fejlodéséért.

e Az 6voda a gyermek személyiségének fejlesztésében, képességeinek
kibontakoztatasaban egyiittmiikodik a sziildvel.

e Az ovoda a gyermekkozosség kialakitasa, fejlesztése soran a sziilok kozosségével

egylttmiikodve, végzi neveld- oktatdé munkajat.

3.2 Pedagdgiai munka, alapelvek, célkitiizések

e Az 6vodai életet, a foglalkozasokat az intézménynek oly modon kell megszerveznie,
hogy a sziilok és a fenntarté igényeinek megfeleljen, a szakmai kovetelményekben
megfogalmazott szinvonalon eleget tudjon tenni a gyermekek nevelésével és
ellatasaval, gondozasaval 6sszefiiggo feladatainak.

e Toreksziink arra, hogy az altalunk nevelt 6vodasok sokoldaluan, harmonikusan
fejlédjenek. Személyiségiikk Kkibontakoztatasakor figyelembe vessziik az életkori
sajatossagaikat és az egyéni képességeiket.

e Nevelésiik soran a gyermekek mindenek felett allé érdekeit tartjuk szem elétt.

e A gyermeket, mint fejlédé személyiséget, gondoskodas, és kiilonleges védelem
illeti meg.

e A gyermek nevelése elsésorban a csalad joga és kotelessége, s ebben az ovodak
esetenként hatranycsokkenté szerepet toltenek be.

e A nemzetiséghez tartoz6 gyermekek ovodai nevelésében biztositani kell az
Oonazonossag megorzését, apolasat, erositését, nyelvi nevelését, a multikulturalis
nevelésen alapulo integracio lehetségeét.

e A gyermekek nevelése €s oktatdsa, nemzetiségi hovatartozasuknak megfeleléen az
intézmény pedagogiai programja alapjan torténik.

e A pedagogiai program az 6vodaban megtekinthetd, az 6vodai nevelésrdl az 6vondktol

kaphatnak a sziil6k informaciot.



3.3 Az o6vodai nevelés igénybe vehet6

Torvényi szabalyozas lehetové teszi: ha a létszam megengedi, 6vodat kezdhet az a
gyermek, aki fél éven beliil betolti a 3. életévét. Csoportonként maximum 5 gyermek veheto
ilyen feltételekkel fel.

Az 6vodai nevelés a teljes ovodai életet magaba foglalo jaték, jatékos tanulasi folyamatok
keretében folyik, a kétnyelvii német nemzetiségi nevelés mellett felvallalja a gyermekek

integralt 6vodai ellatasat is
3.4 A kozoktatasi intézmény miikodési kore:

Bakonynana ko6zség kozigazgatasi teriilete. A kozigazgatasi teriileten kivilrol valo
gyermekek felvételérdl, szabad férohely esetén az igazgatd dont.

Az ujonnan jelentkez6 gyermekek fogadasa a nevelési évben folyamatosan torténik. A
gyermek ovodaba jarasa / sziikség szerint/ beszoktatassal kezdédik, melynek modja az

6vodapedagogus és a sziilok megbeszélése alapjan torténik.

A gyermek abban az évben, amelyben az harmadik életévét betolti, a targyévben kezd6do
nevelési év elsé napjatol ovodai foglalkozasokon koteles részt venni, melynek ideje
legalabb napi négy ora.

A sajatos nevelési igényi gyerekek felvétele egyéni elbiralas alapjan torténik, figyelembe

véve a csoport- és gyermeklétszamot.

4. Gyermek az ovodaban

4.1. A gyermek jogai

1. A gyermeknek joga, hogy az oktatdsi - nevelési intézményben biztonsagos ¢és
egészséges kornyezetben neveljék, oOvodai életrendjét pihendidd, szabadidd,
testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval, életkoranak és

fejlettségének megfelelden alakitsak ki.



N

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani,
védelmet kell szdmara biztositani, fizikai és lelki er6szakkal szemben. A gyermek nem
vethetd ala testi fenyitésnek.

3. A gyermek joga, hogy személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat ¢és maganélethez
valo jogat az 6voda tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldsa azonban nem korlatozhat
masokat e jogainak érvényesitésében.

4. A gyermek joga, hogy a képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld
nevelésben, oktatasban részestiljon.

5. A gyermeknek joga van adottsagdnak megfeleld, megkiilonboztetett ellatasban
részesiilni, pedagogiai szakszolgalathoz fordulni segitségért.

6. Joga, hogy csaladja anyagi helyzetétdl fliggden ingyenes és kedvezményes étkezésben
részesiiljon.

7. Joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon.

8. A gyermek joga, hogy vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6z0odését, nemzetiségi
Onazonossagat tiszteletben tartsak, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak
gyakorlasa nem {itkozik jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogéat, és nem
korlatozza a tarsai tanuldshoz val6 joganak gyakorlasat.

9. A gyermek az d6voda eszkozeit (jatékok, fejlesztd eszkozok stb.), berendezéseit
(butorok, magno, vetitd), felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszertien hasznalhatja,
arra vigyaznia kell.

10. Eletkoranak és fejlettségének megfeleléen a napirendben és a hazirendben

megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kornyezetének és az altala hasznalt

jatekok, eszk6zok rendben tartasaban.

4.2. A gyermek kotelességei

1. Hogy részt vegyen a kotelezd és valasztott foglalkozasokon.

2. Hogy 6vja sajat és tarsai testi épségét, egészségét.

3. Hogy megtartsa az o6voda helyiségei €s az 6vodahoz tartozé teriiletek hasznalati
rendjét.

4. Hogy az 6voda igazgatdja, pedagogusai, alkalmazottai, 6vodatarsai emberi méltosagat

€s jogait tiszteletben tartsa.



5. Szilok az ovodaban

5.1. A sziilok jogai

A sziil6t megilleti a nevelési - oktatdsi intézmény szabad megvalasztasanak joga.

Joga, hogy megismerje az intézmény pedagogiai programjat, Hazirendjét.

A sziil6 kezdeményezheti a Sziildi Szervezet, Ovodaszék 1étrehozasat, részt vehet és
kozremitkddhet annak tevékenységében.

Az O6vodai sziildi szervezet (kozosség) figyelemmel kiséri a gyermeki jogok
érvényesiilését, a pedagdgiai munka eredményességét. Megallapitasairdl tajékoztatja a
nevelOtestiiletet ¢s a fenntartét. A gyermekek nagyobb csoportjat (25%) érintd
barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az 6voda igazgatojatol, az e korbe tartozod
igyek targyalasakor képviseldje tanacskozasi joggal részt vehet a neveldtestiilet
értekezletein.

Nyari gyermekfeliigyelet igénylése.

5.2. A sziilok kotelességei

A sziilo kotelessége, hogy:

1.

o & N

Biztositsa gyermeke 6vodai nevelés keretében folyo iskolai életmodra valo felkészitd
foglalkozason valo részvételét.

Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésében.
Megtegyen minden tdle elvarhatot gyermeke fejlodéséért.

Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé pedagdgusokkal.

Elbsegitse gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, az dvoda rendjének, a

kozosségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

6. Altalanos informaciok az ovodarol

6.1. Az 6voda nyitva tartasa

A nevelési év: szeptember 01.-t61 kovetkez6 év augusztus 31.-ig tart

A szorgalmi év: szeptember 01.-t61 kovetkez6 év. majus 31.-ig tart

Az 6voda napi nyitva tartasa: hétfotoél-péntekig 6,30-t61 16,00-ig



A téli, nyari leallast a sziil6i igények alapjan a fenntartoval torténd egyeztetés utan hatdrozzuk
meg.
Legalabb 5 gyermek jelenléte sziikséges az tigyeleti rendszer megszervezéséhez, ez alatt a

létszam alatt az 6voda bezar.

6.2. Az 6voda nyari nyitva tartasanak rendje

A nyari nyitva tartast illetden elézetesen a sziil6i igényeket minden esetben irdsban felmérjiik.
A szervezett nyari ¢élet tartama alatt a gyermekek Iétszamatol fiiggéen Gsszevont
csoportban miikodik az intézmény.

A nyari zarva tartas évenként 4 hét. Ennek idejérdl a sziil6ket februar 15-ig tajékoztatjuk.

Az 6voda augusztus 01 - augusztus 31 kozott zarva van.

6.3. A nevelés nélkiili munkanapok felhasznalasanak elvei

Az o6voda igazgatd, tovabbképzések, értekezletek céljara évente 5 nevelés nélkiili
munkanapot rendelhet el, (2 nap a nevelési évben, 3 nap sziinetben). E napokra a gyerekek
otthon tartasat kérheti. Id6pontjarol a nemzeti kdznevelésrol szold (Nkt.) torvény alapjan 7

nappal elébb értesitjiik a sziiloket.

7. Az ovodai életrol

.7.1. Ovodai beiratas és egyéb tudnivalok:

A Bakonynanai Német Nemzetiségi Onkormanyzattal egyeztetett /altal kijelslt/ beiratasi
idészakban, altalaban aprilis honapban zajlik.

Az 6vodaba torténd beiratkozas az oviKRETA feliilleten torténik. A beiratashoz
sziikséges adatok az oviKRETA elektronikus feliiletre keriilnek (Sziiletési,
hely, 1d6, lakcim, TAJ szdm, sziil6k adatai).

Sajatos nevelési igényti gyermek meghatarozott feltételekkel (gyermekorvosi, valamint az
arra illetékes szakért6i bizottsag véleménye alapjan) és meghatarozott idészakra vehet6 fel az
6vodaba, abban az esetben, ha a személyi és targyi feltételek adottak: a sajatos nevelési

igénynek megfelel6 specialis fejlesztést végzoé gyogypedagogus, pszichologus.

10



o A sziilok és a gyermek szamara lehetdséget biztositunk arra, hogy megismerkedhessen
ovodankkal, és az 6vonokkel.

e Minden sziil6t partnernek tekint o6vodank, ¢és kolcsonds Oszinteséggel és
segitdszandékkal mindent elkovetiink 6vodank €s benne gyermekeink minél jobb
ellatasaért.

Beszoktatasi idén tal, (az 6vodai élet zavartalansaga érdekében) kérjiik, ne tartdzkodjanak
sziilok illetve testvérek a gyermekcsoportban. A mindennapi dvodai életben az 6vond teljes
figyelmére sziikség van, hogy a rabizott gyermekeket maradéktalanul nevelje, dvja, védje,
oktassa. Igyeksziink kozos csaladi eseményeknek is teret adni, amelyeken minden kedves

vendéget 6rommel latunk.

7.2. Beszoktatas-befogadas

Ovodankban biztositjuk minden gyermeknek, hogy a szilld jelenlétében ismerkedjen az
o6vodaval, a tarsakkal, az 6vo nénikkel. A beszoktatas iddtartama elsOsorban a gyermek
személyiségétol fligg.

Elére sem a sziil6, sem az 6vond nem tudja megmondani, hogy milyen érzelmi
megnyilvanulasai lesznek a gyermeknek, az ) k6zdsségben, milyen nehezen viseli az anyatol
vald elvalast. Ezért tiirelemre, alapos egyeztetésekre van sziiksége gyermeknek, sziilonek,
6vononek egyarant.

A beszoktatas ideje alatt (a sziil6 jelenlétében) a gyermek testi épségének megdvasaért a sziild

a felell6s!

7.3.A gyermek atvétele
Hivatalos atjelentkezés utjan sziiléi kezdeményezésére a gyermek dokumentumai,

tajékozodo informacio utan, az athelyezési nyomtatvanyat az 6voda igazgatok toltik ki és

kiildik meg kolcsondsen egymasnak.
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7.4. Az 6vodai elhelyezés megsziinik, ha:

A gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan.

A sziil6 irasban, szoban bejelenti, hogy gyermeke kimarad, a bejelentésben megjelolt
napon.

A gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan.

A gyermeket nem vették fel az iskolaba, annak a nevelési évnek az utolso

napjan, amelyben a nyolcadik életévét betolti.

7.5. A gyermek ruhazata az 6vodaban

A gyermek Ovodai ruhédzatit jellemezze a praktikussag, kényelem, tisztasdg. A

ruhadarabok elhelyezése a gyermek szamara kijelolt helyen torténik.

Fontos, hogy legyen a gyermekeknek:

Valtocipo a csoportszobai tartozkodashoz.

A balesetek elkertilése érdekében kotovel, csattal, tépdzarral ellatott cipdt kériink benti
hasznalatra.

Udvari jatékhoz, ,,6sszekoszolhatd” ruha, cipd.

Egy-két valtas alsonemii (zokni, bugyi), véltoruha.

A gyermek pizsamajat, tor6lkozdjét minden pénteken, az agynemiit kéthetente
pénteken kell hazavinni fertdtlenités céljabol, megvarrni!

(Betegség, jarvany idején gyakrabban!)

Kérjiik a személyes ruhadarabokat, labbeliket a gyermek 6vodai jelével lassak el.

A meg nem jeldlt ruhanemiikért, a hazulrol hozott értékekért, jatékokért, a gyerekek

¢kszereiért az intézmény dolgozoi feleldsséget nem vallalnak.

A gyermekkozOsség egészség- megovasa érdekében elengedhetetlen a ruhdzat tisztasaga és a

gyermek apoltsaga. A kiilonboz6 €kszerek, nyaklancok, karkotok, stb. viselése keriilendd a

balesetvesz¢ly miatt.
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7.6. A gyermek étkezése az 6vodaban

A gyermekek napi haromszori étkezését biztositjuk az 6vodaban.

Az étkezések ideje:

Tizoérai: 8,50 - 9,15 kozott
Ebéd: 12,00 - 13,00 kozott
Uzsonna: 15,00 - 15,30 kozott

e A koran érkezd gyerekeket célszerli otthon is megreggeliztetni.

o Az étkezési téritési dijak befizetésérdl hirdetmény utjan tajékoztatjuk a sziiloket. A
befizetés minden honapban a Kijel6lt napon, az elére megadott idépontban, az
ovodaigazgatonal kell befizetni, vagy az MBH BANK Nyrt. Zirci fiokjanal vezetett
Bakonynanai ,,Apronépek” Német Nemzetiségi Ovoda szamlara kell befizetni, utalni.

e FEtkezésnél ingyenességet élvez:

o aza gyermek, akinek sziil6je rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil

o akinek csaladjaban harom- vagy tobb gyermeket nevelnek

o atartdsan beteg vagy fogyatékkal €16 gyermek

o csaladjaban tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

o nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag

o csaladjaban az egy fore jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd legkisebb
munkabér személyi jovedelemadodval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és
nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd 6sszegének 130%-at.

e Az ingyenes étkezés igénylése nyilatkozaton torténik, melyet a sziild
intézményiinknek nytjt be.

e A gyermek hidnyzéasanak bejelentését, az étkezés lemondasat, el6z6 nap 1106raig,
rendkiviili esetben a hidnyzas reggelén 6.55.-ig az O6vodaban lehet megtenni
személyesen vagy telefonon.

o Kérjiik a sziiléket, hogy a gyermek cukorbetegségérdl, liszt,- tej érzékenységérdl a
gyermek érdekében tdjékoztassak az dvondket.

e Az 6voda egész teriiletén a gyermek egyéni etetése, nassoltatdsa, otthonrdl hozott
¢lelmiszerrel a tobbi gyermek eldtt (Csokoladé, nyaldoka, ragd) nem etikus, nem
egeszseges.

o Kérjiik a kedves sziiloket, hogy az 6vodaban elsajatitott kulturalt étkezést otthon is

kérjék szamon a gyermekektol.
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7.7. Ovodakételes gyermek nyilvantartasa

Az 6todik életévét betoltott gyermek dvodakotelessé valik. Az dvodaba beiratott vodakdteles

gyermekrdl az dvoda nyilvantartast vezet.

Ha a gyermek az iskolai életmddra felkészité foglalkozasokrdl egy nevelési évben hét napnal

tobbet mulaszt, az a lakhely szerinti illetékes jegyzo intézkedését vonja maga utan.

7.8. A gyermek érkezése az vodaba, tavozasa az 6vodabol

A gyermeket a sziilé az dvodéaba érkezéskor minden esetben személyesen adja at az
o6vononek, egyébként, ha a gyermek valamilyen okbol nem megy be a csoportjaba, az
6vono nem tud a gyermek jelenlétérdl, igy felelosséget sem tud vallalni érte.

A sziilék és az 6vondk beszEljék meg, hogy a gyermeket a sziilokon kiviil ki viheti
haza az 6vodabdl. Err6l készitsenek irdsos formaban meghatalmazast.

A reggeli érkezés idejét rugalmasan kezeljiik, a sziil6i indokolt kéréseket figyelembe
vessziik.

Ha a gyermekért zardsig nem jonnek a sziilok, akkor a délutanos 6vond feladata
telefonon értesiteni a sziildket. Ha sikertelen a hivas, akkor késébb ismételje meg és
varjon az 6voda épiiletében a gyermekkel

ha nincs elérhet6ség, ugy legalabb 10 percet varjon az 6vodaban, majd az

igazgato értesitése és utasitasainak megfelel6 intézkedés megtétele, azaz értesiteni

kell a Teriileti Gyermekvédelmi Hivatalt

7.9. A gyermekkel kapcsolatos egészségiigyi

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat.

Beteg, megfazott, gyodgyszert, 1dz- vagy kohogéscsillapitot szedd, még labadozd
gyermek bevitele az dvodaba a tobbi gyermek egészségének megdrzése érdekében
sem lehetséges. Beteg gyermeket az 6vondk nem fogadhatnak, a napkdzben
megbetegedd gyermeket elkiilonitik, sziileit haladéktalanul értesitik, a tobbi gyermek
érdekében.

Betegségbdl valé felgyogyulasrol orvosi igazolast kériink, melyet az oviKRETA

feliiletén kell régziteni (sziilo, ellatd orvos)!
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Minden hianyzasrol irdsos sziiléi igazolast kériink, melyre formanyomtatvanyt
helyeztiink el a faliujsagon, azt kitoltve a sziilé rogzit az oviKRETA feliiletén.

Az 6vonok csak az orvos altal igazolt, kronikus betegség gyogyszereit (allergia),
magas laz csillapitasara szolgalo készitményeket adhatnak be a gyermekeknek!
Fert6z6 betegség esetén (salmonella, baranyhimld), bejelentési kotelezettsége van a
sziilének! Az ANTSZ-t a gyermekorvos értesiti.

Elésdivel val6 fert6zottség esetén csak védonéi igazolast fogadunk el.

7.10. Otthonrdl behozott értékek szabalyozasa

Az 6vodaba a gyermek altal behozott otthoni targyakat, jatékokat a csoportos é6vondk
engedélyezik, ill. tiltjdk meg.

Amennyiben a csoportos 6vond nem tud a bevitt eszkdzokrdl (altalaban jatékrol), és
azok elvesznek, megrongalodnak, értiik felelosséget nem vallal.

A szemiiveget visel6 gyermekre kiilonosen figyeliink, de sajnos igy is eltorhet.

Az arany ¢ékszerek biztonsagos hasznalataért az 6voda dolgozoéi nem tudnak

felelosséget vallalni.

7.11. Az 6voda nyitvatartasi idején beliili és azon tuli foglalkozasok és

programok

Az o6vodan beliili és kiviili foglalkozasokon, programokon a gyermekek minden
esetben csak akkor vehetnek részt, ha a sziild azt irasban kérte és a velejaro

koltségeket befizette (pl.: uszas, babszinhazi eléadas, kiranduldsok alkalmai).

8. Az 6vodaba jarasi kotelezettség

Az o6voda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld
intézmény, amely a gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utolsé évében az iskolai
nevelés-oktatasra késziti fel.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét
betdlti, a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban 6vodai foglalkozason

VeSZ részt.
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A gyermek, ha eléri az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget, legkorabban, abban a
naptari évben, amelyben a hatodik, legkésébb, amelyben a nyolcadik életévét betolti,
tankotelessé valik.

A sziil6 kotelessége, hogy biztositsa gyermeke dvodai nevelés keretében foly6 iskolai
¢letmddra valé felkészité foglalkozason vald részvételét.

Ha a gyermek az iskolai életmodra felkészité foglalkozasokrdl egy nevelési évben hét
napnal tobbet mulaszt, az a lakhely szerinti illetékes jegyzo intézkedését vonja maga
utan.

Kérjiik a felvett gyermeket az 6 érdekében rendszeresen hozzak dvodaba.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasokrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A
mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a sziild el6zetesen bejelentette az 6vondnek,
hogy gyermekét nem viszi az 6vodaba, illetve a gyermek beteg volt, és azt igazolja.
Ha a tdvolmaradast nem igazoljak, a hidnyzas igazolatlan.

Ha a gyermek az 6vodabdl igazolatlanul tiz napnal tobb napot van tavol, az 6voda

igazgatoja értesiti a teriiletileg illetékes jegyzot, és a gyermekjoléti Szolgalatot.

9. A gyermekek nagyobb csoportja

Az 6vodaban a gyermekek nagyobb csoportja alatt az egy-egy csoportba jar6 gyerekek

Osszlétszamat kell érteni (20-25 £0).

A csoportba jaré gyerekek ugyanahhoz a két 6vondhoz tartoznak 3-4 évig életkortol

fliggetleniil, mert ,,vegyes”, osztatlan csoportrol van szo.

10. Egyiittmiikodés, kapcsolattartas a sziilokkel

Annak érdekében, hogy a gyerekeket a nekik legmegfeleldbb moddszer szerint neveljiik,

sziikség van igazi, valos egylittmikodésre, nyitottsagra €s egyiittmiikodésre.

Probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vonét, ill. az dvoda

igazgatdjat, és veliik kozosen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.

A sziiléknek lehetségiik van az oOvodai ,gletbe” valé bekapcsolodésra,
véleménynyilvanitasra, 6tleteikkel segithetik munkankat

o Sziil6i értekezleteken (évente 2-4 alkalommal),
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o Nyilt napokon,
o Ovonével torténd rovid megbeszéléseken,
o Munkadélutanokon, k6zos rendezvényeken (azok eldkészitése, lebonyolitasa)

o Fogaddorakon (eldre egyeztetett iddpontban),

Kérjiik, hogy a gyermekek fejlédésével kapcsolatos magéanjellegii beszélgetésekre az
6vonot hosszabb idore ne vonjak el, mert balesetet idézhet eld és zavarhatja a nevelés-
oktatas folyamatat. A gyermekiikr6l hosszabb id6t igénybe vevd megbeszélésekre az

ovonokkel eldre egyeztetett idOpontban van lehetdség.

10.1. A csalad és az ovoda kozos nevelési elveinek kialakitasa

Az 6vodaba jard gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnétteket,
szeress¢k és fogadjak el pajtasaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de
legyenek képesek alkalmazkodni is.

Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erdszakossaggal, arulkodassal oldjak meg.
Ezen torekvésiink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket, az
alapelveket erdsitsék gyermekeikben.

PIL.: Ne tegyenek a gyerek eldtt indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyerekére,

annak szarmazasara, az 6vodara, az ott dolgozo felndttekre.

10.2. Az 6voda helyiségeinek (csoportszobak, konyha WC, udvar) a sziilo

altal hasznalhatosaganak rendje

Kérjiik a sziildket, hogy a neveldémunka zavartalansidga, és a kozegészségiigyi
eléirasok betartdsa miatt, - a gyerekek 6ltozdjének kivételével — az dvoda helyiségeibe
ne menjenek be!

Az 6voda konyhdjaban csak a személyzet tartozkodhat!

Az o6voda helyiségeiben csak nyilvdnos ovodai iinnepélyek ¢€s egyeéb rendezvények
alkalmaval tartozkodhatnak hosszabb ideig a sziilok.

Az 6voda tisztasagara minden 6vodat hasznalo koteles vigyazni.

Az 6voda teriiletére sem haziallat, sem egyéb allat nem hozhato be!
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11. Ovo-védo eloirasok

Folyamatosan biztositani kell a felnétt jelenlétét a gyermekek minden tevékenysége
kozben.

Az 6vodaban dolgozo pedagogus /délel6ttos, délutanos/ a rabizott gyerekért teljes
joguan felel az 6vodéaban eltoltott id6 egésze alatt.

A sziil6 megérkezése utan a gyermek feliigyeletéért, személyes biztonsagaért a sziild
teljes joguan felel az 6voda (61t6z0, kert, udvar) egész teriiletén.

A gyermekeket a gyermekcsoporttdl elkiiloniteni, feliigyelet nélkiil hagyni szigoruan
Tilos.

Az intézmény dolgozdi minden baleseti forrast haladéktalanul jelentenek az dvoda
igazgatonak.

Balesetveszélyes tevékenység esetén, egyszerre csak kevesebb gyermekkel, fokozott
figyelemmel lehet csak foglalkozni.

Ovodan kiviili program esetén gondoskodni kell a megfeleld szama felnétt kisérérél.
Tlizriadd és bombariad6d esetén, az erre a célra kijeldlt Gtvonalon hagyhatjdk el a

gyermekek az intézményt.

11.1. Az 6vono teenddje baleset, vagy napkozben megbeteged6é gyermek

esetén

A gyermeket haladéktalanul el kell latni, mikdzben a csoport feliigyeletét meg kell
szervezni. A baleset sulyossagatol fiiggden, ill. eszméletvesztés, 1dzgorcs esetén
orvosrol gondoskodni kell.
Baleset esetén mindig értesiteni kell: Ovoda igazgatét

Orvost, mentot.

Sziil6t.
A balesetet szenvedett gyereket a csoportos 6vond kiséri az orvoshoz.
Laz, hanyas, hasmenés hasgorcs esetén az oOvond értesiti a sziilot, hogy minél
hamarabb vigye el a gyereket. Ezutdn a sziild gondoskodik az orvos felkeresésérol,

majd gyogyulas utan csak orvosi igazolassal johet 01jbol 6vodaba.
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12. A nevelés, a személyiségalakitas elengedhetetlen eszkozei a

jutalmazas és a fegyelmezés

A jutalmazas valamilyen teljesitmény elismeréséért jutalomban részesités.

Testiiletiink kozos allaspontja szerint: Nevelésiinkben vezérelv a jutalmazas a biintetéssel

szemben.

Targgyal nem jutalmazunk. A metakommunikacio eszkozeit alkalmazzuk — simogatas,
olbevétel, elismer6 tekintet, stb.
A szobeli elismerés lehet egyéni és a kozosségnek szolo, de mindig konkrét.

A tulzott dicséretet keriiljiik, mert hatasat veszti.

A fegyelmezés, valamely elitélendé viselkedési forma, cselekedet, helytelenitésének

kifejezése.

Lehetoleg elkeriiljiik, végso eszkozként alkalmazzuk.

Pszichologiailag biintetésnek szamit minden olyan tevékenység, amely egy adott
negativ cselekedet kovetkezményeként annak megismétlését akarja megakadalyozni, a
visszatartast tiizve ki célul.

A fegyelmezés modjai: a figyelmeztetés, a megbeszélés, a meggyo6zés, a
metakommunikacio. Kiemeljiik a konfliktusos szituaciobol a gyermeket, és masik
jatékhelyzetet ajanlunk fel.

Akkor pozitiv hatasu, ha megfelel6 idében és modon, a tettel aranyos mértékben

alkalmazzuk.

13. Egyéb rendelkezések

Az csoportok bejarati ajtajat napkozben a gyerekek biztonsaga érdekében dupla zarral
lattuk el. Kérjiik, ezeket a gyermekek személyes biztonsaga érdekében mindig
hasznaljak.

Idegenek az 6voda teriiletén csak az 6vod igazgatd engedélyével tartdzkodhatnak.

19



e Az 6voda hirdetdtablajara csak az 6voda profiljaval, tevékenységével, mitkodésével
kapcsolatos reklamszovegek keriilhetnek ki.

e Az 6voda vallalkozasi tevékenységet nem folytathat.

e Az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom nem miikddhet.

e Az oOvoda teriiletén nincs dohanyzasra kijelolt hely, az 6voda egész teriiletén, 5
méteres korzetben TILOS a dohanyzas!

e Az 6voda egész teriiletén TILOS a szeszesital fogyasztasa!

e Amennyiben a gyermek szdndékosan kart okoz az 6voda épiiletében, felszerelésében,
haladéktalanul t4jékoztatni kell a sziildket.
Az oOvoda igazgatd €s a csoportos ovond megvizsgalja a karokozas koriilményeit,
felméri a kar nagysagat, majd a kar nagysagatol fliggben az dvoda igazgatod jelzi az

esetet a fenntart6 felé, ahol dontenek a kartérités modjarol.

13.1.Tiizriadé

e Az ¢épiiletben tiizet észlel6 személy azonnal koteles a riado jelzést leadni.

e A tiz keletkezésének helyétol fiiggéen az 6vodai dolgozok a tizriaddo — terv szerint
jarnak el a gyermek mentése soran.

e Azigazgatd, vagy az arra kijelolt személy értesiti a téizoltokat.

e Halehetséges poroltoval meg kell kezdeni a tiiz oltasat a tiizriado —terv szerint.

13.2.Bombariadé

o  Veszélyhelyzetben, az o6vodaban tartozkodoigazgatd, vagy helyettese értesiti a
Renddrséget és kozben utasitast ad az épiilet kitiritésére.
e A gyerekeket az 6voda udvarara, illetve az utcara menekitik az 6vodapedagogusok,

dajkak és az 6voda épiiletében tartozkodo sziilok.
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13.3. Unnepségek, rendezvények szabalyozasa

Nyitott innepeink: amikor a sziilék is jelen vannak

e Anyak napja
o FEvzard
e Gyereknap
e Mihaly napi vasar/ Marton nap - Lampionos felvonulas
Zart tinnepeink: amikor az évodai csoportok és az 6vodai dolgozok iinnepelnek
e Mikulas

e Karacsony

e Farsang

e Marcius 15.

e Husvét
A sziilokkel kozos programok (kirandulasok, iinnepek, Ovinap, Mihaly napi
vasar, Marton-nap stb.) alkalmaval az 6véné a program lebonyolitasarol, a sziilé

a gyermek feliigyeletérél gondoskodik.

13.4. Sziiloi észrevételek, panaszok kezelése

e A sziild észrevételeivel, panaszaival szoban, vagy irdsban dvoda igazgatdhoz, hianyzasa
esetén a helyetteséhez.

e Az észrevételekrdl, panaszokrol jegyzokonyv késziil.

o Az észrevételeket az 6voda igazgtato vizsgalja, és 30 napon beliil irasban valaszol.

o Igazgatdi fogadodra: minden elére egyeztetett idépontban lehetséges
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14. Legitimizacios eljaras

A hazirend érvényességével, modositasaval, nyilvanossagaval kapcsolatos egyéb intézkedések

1. A hazirend érvényességi ideje:
A hazirend a kihirdetést kovetéen, 2024. szeptember 09. napjan 1ép hatalyba és visszavonasig

érvényes.

2. A hazirend nyilvanossaga
- A hazirend el6irasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (gyermeknek, sziilének, valamint
az 6voda alkalmazottainak) meg kell ismerni.

- A hazirend egy-egy példanya megtekinthetd:

° az 6voda irattaraban,

. az 6voda hirdetdtablajan

. a szll61 munkak6zosség vezetdjénél
J honlapon

A hazirend tartalmat a szilovel ismertetni kell.

3. A hazirend modositasa, feliilvizsgalata

A hézirend moédositasara barmely érintett tehet javaslatot az 6voda igazgatdjanal. Az igy
beterjesztett javaslatrol a nevelOtestiilet 30 napon beliil dont.

A hazirend ismertetésével, modositasaval kapcsolatos teenddket minden tanév szeptember
hoénapjaban az 6voda igazgatonak kell elvégeznie.

A hazirendrél minden érintett tdjékoztatast kérhet az 6voda igazgatojanal eldre egyeztetett

idépontban.
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15. A hazirend elfogadasa és jovahagyasa

A kozoktatasrol sz616 modositott 2011.CXC. NKt. torvény 2023. évi LII térvény a pedagdgus
uj ¢letpalyajarol, az ahhoz tartoz6 401/2023. (VIIL. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok 1j
¢letpalydjarol szolé 2023. évi LII. torvény végrehajtasardl értelmében a hézirend
modositasdhoz a neveldtestiilet, sziil6i munkakozésség, a fenntartdé Bakonynanai Német

Nemzetiségi Onkormanyzat egyetértése, jovahagyasa sziikséges.

16. Zaro rendelkezések
Az Hazirendet-t az igazgat6 késziti a nevelbtestiilet bevonasaval és a fenntart6 jovahagyasaval
valik érvényesé.
A hatélyba Iépés napja 2024.09.09.

A hatdlyba Iépéssel egyidejiileg érvényét veszti az intézmény az el6zdleg jovahagyott
Hézirendje.
A nyilvanossa tétel: az 6voda honlapja, ahol mindenki szamdara hozzaférhetd elolvasasra.

Bakonynéna, 2024.09.10.

P.h Klesitz Gabriella
igazgato

Nyilatkozatok

A Bakonynénai Apronépek Német Nemzetiségi Ovoda neveldtestiilete hatarozatképes iilésén
késziilt jegyzOkonyvben szerepld 100%-os igenld elfogadd hatarozat alapjan 2024. augusztus
27-én a Hazirendet D-2/2024 hatarozat szamon elfogadta. Az elfogadas tényét a

neveldtestiilet képviseldje az alabbiakban hitelesitd aldirdsaval tantsitja.
Kelt: Bakonyndna, 2024.08.27.

nevelOtestiilet képviseldje
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A Sziildi K6z6sség a Bakonynanai Apronépek Német Nemzetiségi Ovoda Hazirend-ének
elfogaddsdhoz magasabb jogszabalyban meghatarozott kérdések rendelkezéséhez (a
dokumentumok nyilvanossaganak biztositasa, az intézmény tajékoztatasi kotelezettsége,
valamint a gyermekek adatainak kezelésével kapcsolatban) a véleményezési jogat korlatozas
nélkiil, a jogszabalyban meghatarozott hatarido biztositasaval gyakorolta. A dokumentummal

kapcsolatban ellenvetést nem fogalmazott meg.

Kelt: Bakonynana, 2024.08.30.

a szuloi szervezet elndke

A Bakonynénai Apronépek Német Nemzetiségi Ovoda Hazirendjének médositasanak
elfogadasat /jovahagyasat a Bakonynanai Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-

testiilete ....... /202. szamu hatérozataval jovahagyta.

Kelt: Bakonynana, 2024/......
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